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ATO N° 07 DE 26 DE ABRIL DE 2023.

REGULAMENTA A LEI MUNICIPALN.® 1.501/2023 , QUE DISPOE SO-
BRE O REGIME DE ADIANTAMENTO NO AMBITO DA CAMARA MUNI-
CIPAL DE GUAPIMIRIM.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM, no uso de suas atribuicdes le-
gais, e com fundamento em especial no que dispde o artigo 44, Il, da Lei Orgénica Municipal e
o artigo 86, I, alinea “a”, itens 1,3 e 5, do Regimento Interno da Camara Municipal;

CONSIDERANDOOo disposto no artigo 68 da Lei Federal n° 4.320/64, bem como noartigo 60,
paragrafo unico,c/c art. 23 inciso || da Lei Federal n° 8.666/93 e no artigo 75 da Lei Federal n°
14.133/2021;

CONSIDERANDOa instituigao do regime de adiantamento no ambito da Camara Municipal de
Guapimirim, por meio da Lei Municipal n® 1.501, de 26 de abril de 2023, e, em especial o0 que
dispbeo seu artigo 23;

RESOLVE:

Art. 1°. Este ato administrativo regulamenta a Lei Municipal n® 1.501, de 26 de abril de 2023,
que dispde sobre o regime 'de adiantamento no ambito da Camara Municipal de Guapimirim.

Art. 2°. A concessao de verba em regime de adiantamento se fard exclusivamente aos servido-
res publicos efetivos ou comissionados lotados na Camara-Municipal mediante solicitagdo em
formulario proéprio, padronizado pela Procuradoria Geral Legislativa e ratificado por Ato da Pre-
sidéncia, disponivel eletronicamente no sistema informatizado da Camara Municipal ou fisica-
mente na Secretaria Geral.

§ 1°. A solicitagdo de adiantamento-devera ser realizada pelo servidor responsavel pelo adian-
tamento.

§ 2°. E vedada a concesséo de verba em regime de adiantamento:

| - aos Vereadores, em qualquer caso;

Il - a servidor responsavel por dois adiantamentos; e

Il - a servidor em alcance, que se caracteriza pela ndo prestacdo de contas no prazo estabele-
cido ou pela reprovacao das contas.
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Art. 3°. Fica fixado em R$ 4.400,00 (quatro mil e quatrocentos reais) o valor maximo para cada
adiantamento considerando o valor atualizado conforme art. 60 paragrafo unico c/c Art.23 Il ali-
nea “a” da Lei 8.663/93 e art. 75 da Lei 14.133/2021.

Art. 4°. A liberagdao do numerario devera ser realizada preferencialmente por meio de crédito em

conta bancaria previamente cadastrada em nome do servidor solicitante.

§ 1°. As despesas relativas aos adiantamentos somente poderao; ser realizadas apoés a liberagéao
do numerario pela Tesouraria.

§ 2°. A aplicacéo do recurso nao podera ser diferente daquela prevista na respectiva solicitagao,
sob pena de responsabilidade.

Art. 5°. O servidor responsavel pelo adiantamento € obrigado a prestar contas ao Presidente da
Camara Municipal, que aprovara ou reprovara as contas apés manifestacido da Procuradoria Le-
gislativa e do Controle Interno.

Art. 6°. A cada adiantamento correspondera uma prestagao de contas, instruida obrigatoriamen-
te de:

| - relatério das despesas efetuadas, conforme modelo padronizado e ratificado por Ato da Presi-
déncia, assinado pelo responsavel pelo adiantamento e:

a) pelo Diretor Geral, em regra;

b) pelo Procurador Geral Legislativo, no caso de servidores vinculados a Procuradoria Geral Le-
gislativa;

c) pelo Chefe de Gabinete da Presidéncia, nos casos dos servidores lotados no Gabinete da
Presidéncia;

Il - cépia-dos comprovantes das despesas realizadas, através de notas fiscais emitidas em nome
da cadmara municipal de Guapimirim. quitados e revestidos dos'requisitos exigidos neste Ato em
nome da Camara.

Il - comprovante de recolhimento do saldo remanescente , se houver.

§ 1°. Os comprovantes das despesas realizadas deverao conter:

discriminagao, quantidade, valor unitario e total do produto ou servigo.
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§ 2°. Nao serao considerados os documentos que apresentem rasuras, emendas ou alteragbes
que lhes prejudiquem a clareza e a exatidao.

§ 3°. Cada documento fiscal de prestagao de contas devera conter a declaragédo de recebimento
dos materiais adquiridos ou dos servigos prestados, que podera ser substituida por outro docu-
mento que comprove o pagamento da despesa.

§ 4°. O comprovante da despesa de que trata 0.§ 1° deste artigo devera ser emitido, obrigatoria-
mente, em nome da Camara Municipal.

§ 5°. Os originais dos documentos fiscais deverao ser entregues ao Setor de Contabilidade até o
5° dia util subsequente a prestacao de contas, sob pena de responsabilidade, onde ficarao arqui-
vados.

Art. 7°. A prestacao de contas podera ser:

| - aprovada sem ressalvas;
Il - aprovada com ressalvas; ou

Il - reprovada.

§ 1°. A prestagédo de contas sera aprovada sem ressalvas quando observar-se que cumulativa-
mente:

| - a aplicacao do recurso esta de acordo com a finalidade prevista na solicitagcdo e com os prin-
cipios da legalidade, moralidade, impessoalidade, eficiéncia e economicidade;

Il - a documentacdo que da suporte-a prestacao de contas estiver de acordo a regulamentagao

vigente.

§ 2°. A prestacao de contas sera aprovada com ressalvas quando contiver alguma despesa
realizada em desacordo com algum dos requisitos previstos no § 1° deste artigo, desde que o
total de despesas reprovadas nao represente mais de 1/4-(um quarto) do valor concedido.

§ 3°. A prestagéo de contas sera reprovada quando:
| - contiver alguma despesa realizada em desacordo com algum dos requisitos previstos no § 1°

deste artigo e o total de despesas reprovadas seja superior a 1/4 (um quarto) do valor concedi-
do; ou
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Il - houver grave desvio de finalidade na aplicagdo do recurso, independentemente do valor da
despesa.

§ 4°. Da decisao da Presidéncia que apreciar a prestagdo de contas cabera recurso enderegcado
a Mesa Diretora, que devera ser interposto no prazo de 15 (quinze) dias uteis da data em que o
servidor for cientificado.

§ 5°. Nos casos em que a despesa for considerada reprovada, o Presidente da Camara Munici-
pal devera determinar a restituicao dowvalor correspondente:

Art. 8°. O responsavel por adiantamento que nao prestar contas no prazo legal devera ser notifi-
cado pela Diretoria Geral para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apresente suas justificativas
para a irregularidade, informando-o sobre-as consequéncias legais da falta administrativa.

§ 1°. Decorrido o prazo, com ou sem manifestagao do servidor responsavel pelo adiantamento, a
Diretoria Geral dara ciéncia do fato ao Presidente da Camara Municipal que determinara a aber-
tura de processo administrativo para apuragao da irregularidade e o desconto do valor do res-
pectivo adiantamento nos vencimentos do responsavel.

§ 2° Apéds a determinagdo do desconto, a Contabilidadeda Camara Municipal encaminhara o
valor a ser descontado do responsavel na folha de pagamento a Diviséao de Recursos Humanos,
no percentual maximo permitido em lei.

Art. 9°. Os prazos previstos neste Ato serao interrompidos nos casos em que, durante o decurso
do prazo, o servidor responsavel pelo adiantamento inicie 0-gozo de suas férias ou seja legal-
mente afastado com remuneragao, salvo nos casos de falta abonada.

Art. 10 - A solicitacdo de adiantamento e prestacao de contas observarao os formularios cons-

tantes nos anexos 1e.2..
Art. 11. Este ato normativo entra em vigor na data de sua publicagéo.
Guapimirim/RJ, 26 de abril de 2023.

HALTER PITTER DOS SANTOS DA SILVA
Vereador-Presidente
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Anexo 1- Solicitacdo de Adiantamento — Peguenas Despesas

Unidpds Requisitonte:

Nome do Servidor: CPF:

Corgo ou Fungeo: Matricuia:

Bonco: Agencia: Contg Corrente:

Progroma de Trobolfho: Elemento de Despesa: Fonte de Recurso:

Unidode Gestora: Prozo:

Volor Solicitodo RS L ]
Naoturezo do Despesq: Volor em RS

Maoteriol de Consumo

Servipos de Terceiros

Total:

GUOPITIriT, P

Avenida Dedo de Deus, E20 - Centro - Guapimirim - Tel.: [21) 2632-2412
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Anexo 2 - Prestacdo de Contas de Adiantamento — Pequenas Despesas

Umnisd ade Faguisitante:
Marme dio Servidior: Mlatricula:
[rata: Exsrcicion Valar dao Adiantamesnto: ‘alor da Dhespes.a: ‘Valar da Demvalucao:
Especificacso
M= Ordem Nasme da ampresa | disoriminacao [rata CNP) Walar RS
Total Gasto RS
Guapimirim, N
Anrements a dooumentacis acima disoriminada para fins de
cormprovacas de despesas 3 conta de Adiantamesnto.
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