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ATO N.° 10, DE 07 DE NOVEMBRO DE 2023.

REGULAMENTA A LEI FEDERAL N.° 14.133/2021, LEI DE LICITACOES
E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, NO AMBITO DO PODER LEGIS-
LATIVO DO MUNICIPIO DE GUAPIMIRIM.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM, no uso de suas atribuicdes
constitucionais e legais, e com fundamento em especial no que dispde o artigo 44, I, da Lei Or-
ganica Municipal e o artigo 86, Il, quinta figura, do Regimento Interno da Camara Municipal,

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas ge-
rais de licitacdo e contratacdao para a -Administragcao Publica Direta, Autarquica e Fundacional
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacéo de diversos dispositivos contidos na lei
federal supramencionada, para fins de sua aplicagao plena no ambito do Poder Legislativo Mu-
nicipal;

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este ato administrativo regulamenta a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
dispbe sobre Licitacbes e Contratos Administrativos, no ambito do Poder Legislativo Municipal
de Guapimirim.

Art. 2°. O disposto neste ato administrativo abrange todos os setores que compdem a estrutura
administrativa desconcentrada do Poder Legislativo Municipal de Guapimirim.

Art. 3°. Na aplicacao deste ato administrativo serdo observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, da primazia do interesse publico
sobre o privado, da probidade administrativa, da isonomia, da segregacao de fungdes, da moti-
vacgao, da vinculagdo ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo, da seguranca juridi-
ca, da razoabilidade, da proporcionalidade, da competitividade, da celeridade, da economicida-
de e do desenvolvimento nacional sustentavel.
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Art. 4°. As licitagdes e os procedimentos de dispensa e inexigibilidade serdo realizados pre-
ferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a utilizacdo da forma presencial, desde que
motivada, devendo a sessdo publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

Art. 5°. A indicac&o da disponibilidade de créditos orgamentarios somente sera exigida para
a formalizacao do contrato ou de outro instrumento habil.

CAPITULO I
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 6°. Ao Agente de Contratagao, ou, conforme o caso, a Comissao de Contratagéo, incum-
be a condugéo da fase externa do processo licitatorio, incluindo’ o recebimento e o julgamen-
to das propostas, a negociagdo de condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado, o

exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

| - conduzir a sessao publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos anexos, além de poder requisitar subsidios-formais aos responsaveis pela elaboragao
desses documentos;

[l - verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos estabelecidos no edital;
IV - coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condig¢des de habilitagao;

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitagdo € sua validade juridica;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
gquando mantiver sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;
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X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua ho-
mologacgéao.

§ 1°. A Comissao de Contratagdo conduzira o didlogo competitivo, cabendo-lhe, no que cou-
ber, as atribuigbes listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade.

§ 2°. Cabera ao Agente de Contratagao ou a Comissao de Contratacao, além dos procedimen-
tos auxiliares referidos na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a/instru¢cdo dos processos de
contratagao direta nos termos do artigo 72 da citada Lei.

§ 3°. O Agente de Contratagéo, assim como os membros da Comissdo de Contratacéo, deve-
rao ser servidores efetivos dos quadros permanentes do Poder Legislativo Municipal.

§ 4°. O Agente de Contratacéo e a Comissao de Contratagdo contarao, sempre que considera-
rem necessario, com o suporte dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno
para o desempenho das fungdes listadas acima.

§ 5°. O Agente de Contratagao e a Comissao de Contratagao contarao com auxilio permanen-
te de Equipe de Apoio formada por, no minimo, 03 (trés) membros, dentre servidores efetivos
ou ocupantes de cargos em comissao da Camara Municipal ou cedidos de outros 6rgaos ou
entidades.

§ 6°. Em licitacdo na modalidade Pregao, o Agente de Contratagao responsavel pela condugao

do certame sera designado Pregoeiro.

Art. 7°. Na designagao de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de Contratos de
que trata a Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021, sera observado o seguinte:

| - a designacao de agentes publicos deve considerar-a sua formagao académica ou técnica,
ou seu conhecimento em relagédo ao objeto contratado;

Il - a segregacao entre as fungdes, vedada a designagcao do mesmo agente publico para atua-
¢ao simultdnea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratacao; e
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lll - previamente a designacgéo, verificar-se-a o comprometimento concomitante do agente
com outros servigos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a
uma adequada fiscalizagao contratual.

CAPITULO Il
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 8°. A Camara Municipal podera elaborar Plano de Contratagdes Anual, com o objetivo de
racionalizar as contratagdes, garantir.o alinhamento com.o seu planejamento estratégico e
subsidiar a elaboracio das respectivas leis orcamentarias.

Paragrafo unico. Na elaboragado do Plano de Contratagdes Anual da Camara Municipal, obser-
var-se-a como parametro-normativo, -no-que-couber;-o-disposto-na-Instrugdo Normativa n° 1,
de 10 de janeiro de 2019, da Secretaria de Gestao do Ministério da Economia, ou ato normati-
vo que venha substitui-lo.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 9°. No ambito da Camara Municipal, a obrigacéo de elaborar Estudo Técnico Preliminar
aplica-se a aquisicao de bens e a contratagao de servigos e obras, inclusive locacéo e contra-
tacdes de solugcdes de Tecnologia da Informagao e Comunicagao — TIC, ressalvado o disposto
no art. 8°.

Art. 10. No ambito da Camara Municipal, a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar sera op-
cional nos seguintes casos:

| - contratacdo de obras, servigos, compras e locagoes, cujos valores se enquadrem nos limi-
tes dos incisos | e 1l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, independentemente da
forma de contratacao;

Il - dispensas de licitagao previstas nos incisos VII, VIII, do art. 75, da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021;

[l - contratagdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021;
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IV - quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou Apostila-
mento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogac¢des contratuais relativas a servigos

continuos.

CAPITULO V
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 11. A Camara Municipal elaborara catalogo. eletrénico ' de padronizagdo de compras,
servigos e obras, 0 qual podera ser. utilizado em licitacées cujo critério de julgamento seja
o de menor preco ou o de maior desconto e contera toda a documentacédo e os procedi-
mentos préprios da fase interna de licitacdes, assim como as especificagcbes dos respecti-
vos objetos.

Paragrafo unico. Enquanto nao for elaborado o catalogo eletrénico a que se refere o caput,
sera adotado, nos termos do art. 19, Il, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, os catélo-
gos em vigor no ambito do Poder Executivo federal.

Art. 12. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Camara Municipal
deverdo ser de qualidade comum, n&o-superior a-necessaria para cumprir as finalidades
as quais se destinam, vedada a aquisi¢ao de artigos de luxo.

§ 1°. Na especificacao de itens de consumo, a Administracao buscara a escolha do produ-
to que, atendendo de forma satisfatoria a demanda a que se propde, apresente o melhor
preco.

§ 2°. Considera-se bem de consumo de [uxo o que se revelar, sob os aspectos de qualida-
de e preco, superior ao necessario para a execucao do objeto e satisfacdo das necessida-
des da Administragdo municipal.

CAPITULO VI

DA PESQUISA DE PRECOS
Art. 13. No procedimento de pesquisa de pregos realizado em ambito municipal, os para-

metros previstos no § 1° do art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sdo autoaplica-

veis, no que couber.
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Art. 14. Adotar-se-a, para a obtengéo do prego estimado, calculo que incida sobre um conjun-
to de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o § 1° do art.
23 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, desconsiderados os valores inexequiveis, incon-

sistentes e os excessivamente elevados.

§ 1°. A partir dos pregos obtidos pelos paréametros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, o valor estimado podera ser, a critério da Administracao, a
média, a mediana ou o menor.dos valores obtidos na pesquisa de precos, podendo ainda ser
utilizados outros critérios 'ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo
gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2°. Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variagao entre os valores apresentados.

§ 3°. A desconsideragéo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente eleva-
dos, sera acompanhada da devida motivagao.

§ 4°. Excepcionalmente, sera admitida a determinagao de prego estimado com base em me-
nos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos-autos.

Art. 15. Na pesquisa de preco relativa as contratagées de prestacéao de servicos com dedica-
¢do de mao de obra exclusiva, observar-se-a como parametro normativo, no que couber, o
disposto em ato regulamentar em vigor do Poder Executivo federal.

Art. 16. Na elaboragéao do or¢camento de referéncia de obras e servigos de engenharia a se-
rem realizadas no ambito da Camara Municipal, quando se tratar de recursos préprios, obser-
var-se-a como parametro normativo, no.que couber, o disposto no Decreto Federal n°® 7.983,
de 8 de abril de 2013, e na Portaria Interministerial 13.395, de 5 de junho de 2020, ou atos
normativos que venham a substitui-los.

CAPITULO VI

DO'PROGRAMA DE INTEGRIDADE

Art. 17. Nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital devera
prever a obrigatoriedade de implantagcao de programa de integridade pelo licitante vencedor,
no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebracado do contrato, adotando-se como parametro
normativo para a elaboracdo do programa e sua implementagdo, no que couber, o disposto
no Capitulo Ill do Decreto Federal n® 11.129, de 11 de julho de 2022 ou em ato normativo que
venha o substituir.
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Paragrafo unico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da im-
plantacdo de programa de integridade, o contrato sera rescindido pela Administragdo, sem
prejuizo da aplicagado de san¢des administrativas em funcéo de inadimplemento de obrigagcao
contratual, observado o contraditorio e ampla defesa.

CAPITULO VIII
DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE CONTRATAGCAO

Art. 18. Nas licitacbes para obras, servicos de engenharia ou-para a contratagdo de servigos
terceirizados em regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, o‘edital podera, a critério da
autoridade que o expedir, exigir que até 5% (cinco por cento) da mao de obra responsavel
pela execugdo do objeto da contratacdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia
doméstica, ou por oriundos-ou-egressos-do-sistema- prisional, permitida a exigéncia cumulati-

va no mesmo instrumento convocatorio.

Art. 19. Nas licitagdes da Camara Municipal nao se prevera a margem de preferéncia referida
no art. 26 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO IX
DO LEILAO

Art. 20. Nas licitagdes realizadas na modalidade Leilao, serdo observados os seguintes pro-
cedimentos operacionais:

| - realizacdo de avaliagao prévia-dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com base
nos seus pregcos de mercado, a partir da qual-serao fixados os valores minimos para arrema-
tacao.

Il - designacédo de um Agente de Contratagéo para atuar como leiloeiro, o qual contara com o
auxilio de Equipe de Apoio, conforme disposto no § 5°do art. 4° deste regulamento, ou, alter-
nativamente, contratacdo de um leiloeiro oficial para conduzir o certame.

lIl - elaboragao do edital de abertura da licitagdo contendo informagdes sobre descricdo dos

bens, seus valores minimos, local e prazo para visitagao, forma e prazo para pagamento dos
bens arrematados, condi¢do para participagao, dentre outros.
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IV - realizacdo da sessao publica em que serdo recebidos os lances e, ao final, declarados
os vencedores dos lotes licitados.

§ 1°. O edital ndo devera exigir a comprovagao de requisitos de habilitagdo por parte dos
licitantes.

§ 2°. A sessao publica podera ser realizada eletronicamente, por meio de plataforma que
assegure a integridade dos dados e informagées e a confiabilidade dos atos nela pratica-
dos.

CAPITULO X
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

Art. 21. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do obje-
to licitado poderéo ser considerados para a definigdo do menor dispéndio para a Adminis-
tracao Publica Municipal.

§ 1°. A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Administragéo Publica, considera-
do todo o ciclo de vida do objeto, deve ser levada a efeito ainda na fase de planejamento da
contratacao, a partir da elaboragao do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referén-

cia.

§ 2°. Na estimativa de despesas de manutengao, utilizagéo, reposicao, depreciacdo e im-
pacto ambiental, poderao serutilizados parametros diversos,tais como histéricos de contra-
tos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informag¢des constantes de publicagbes espe-
cializadas, métodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em legisla-
¢ao, trabalhos técnicos e-académicos, dentre outros.

CAPITULO XI
DO JULGAMENTO POR TECNICA E PRECO

Art. 22. Para o julgamento por técnica e preco, o desempenho pretérito na execucao de
contratos com a Administracéo Publica devera ser considerado na pontuacao técnica.
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Paragrafo unico. No ambito da Camara Municipal, considera-se autoaplicavel o disposto nos
§§ 3° e 4° do art. 88 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, cabendo ao edital da licitagao
detalhar a forma de calculo da pontuagao técnica.

CAPITULO Xl
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 23. O processo de gestao estratégica das coniratagcdes de software de uso disseminado
na Camara Municipal deve ter em conta aspectos como.adaptabilidade, reputacao, suporte,
confianga, a usabilidade e considerar ainda a relagdo custo-beneficio, devendo a contrata-
¢ao de licengas ser alinhada as reais necessidades da Camara Municipal com vistas a evitar
gastos com produtos nao utilizados.

Paragrafo unico. No ambito da Camara Municipal, a programagao estratégica de contrata-
¢oes de software de uso disseminado na Camara Municipal deve observar, no que couber, o
disposto no Capitulo Il da Instrugdo Normativa n° 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria
de Governo Digital do Ministério da Economia, bem como, no que couber, a redagao atual da
Portaria n° 778, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério da
Economia, ou atos normativos que venham a substitui-los.

CAPITULO XiIlI
DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Art. 24. Como critério de desempate previsto no art. 60, lll, da Lei'n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, para efeito de comprovacao-de desenvolvimento, pelo licitante, de a¢des de equidade
entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, poderdo ser consideradas no edital de
licitagdo politicas internas, desde que comprovadamente implementadas, tais como progra-
mas de lideranca para, mulheres, projetos para diminuir a desigualdade entre homense mu-
Iheres e o preconceito dentro das empresas; inclusive a¢des educativas, distribuicdo equani-
me de géneros por niveis hierarquicos, dentre outras.

CAPITULO XIV
DA NEGOCIACAO DE PRECOS MAIS VANTAJOSOS

Art. 25. Na negociacao de precos mais vantajosos para a administracdo, o Agente de Con-
tratacdo ou a Comissao de Contratagao podera oferecer contraproposta.
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CAPITULO XV
DA HABILITACAO

Art. 26. Para efeito de verificagdo dos documentos de habilitagdo, sera permitida, desde que
prevista em edital, a sua realizagcdo por processo eletrénico de comunicagao a distancia, ain-
da que se trate de licitagéo realizada presencialmente nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n°®
14.133, de 1° de abril de 2021, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos da-
dos constantes dos sistemas.

Paragrafo unico. Se o envio da documentagao ocorrer a partir de sistema informatizado pre-
vendo acesso por meio de chave de identificagdo e senha do interessado, presume-se a de-
vida seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo desnecessario o envio de documen-
tos assinados digitalmente com padrao |ICP-Brasil.

Art. 27. Para efeito de verificagdo da qualificagao técnica, quando n3o se tratar de contrata-
¢ao de obras e servigos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-profissional e
técnico-operacional poderao ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a em-
presa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execug¢ao de servico de caracte-
risticas semelhantes, tais.como, por exemplo; termo de contrato-ou notas fiscais abrangendo
a execucgao de objeto compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso, o Agente de
Contratacdo ou a Comissao de Contratacao realize diligéncia para confirmar tais informa-
coes.

Art. 28. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
comprovadamente, tenham dado.causa a aplicagao das sancdes previstas nos incisos Il e
IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de-1°-de abril de 2021, em decorréncia de orienta-
cao proposta, de prescricao técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

CAPITULQ XVI
PARTICIPAGAO DE EMPRESAS ESTRANGEIRAS

Art. 29. Para efeito de participacdo de empresas estrangeiras nas licitagbes municipais, ob-
servar-se-a como parametro normativo, no que couber e quando previsto em edital, o dis-
posto na Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestao do Mi-
nistério da Economia.
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CAPITULO XVII
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 30. O sistema de registro de pregos podera ser utilizado nas hipoteses de contratagcéo
direta, por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, para a aquisigcdo de bens ou para a
contratagao de servigos por mais de um 6rgdo ou uma entidade.

§ 1°. Para fins do disposto. no caput, além do 'disposto neste ato.administrativo, serdo ob-

servados:

| - os requisitos da instrucéo processual previstos no art. 72 da Lei n° 14.133, de 1° de abiril
2021;

Il - os pressupostos para enquadramento da contratagao direta, por inexigibilidade ou por
dispensa de licitagao, conforme previsto nos art. 74 e art. 75, ambos da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021; e

lIl - a designagao da comissado de contratagdo como responsavel pelo exame e julgamento
dos documentos da proposta e dos documentos de habilitagdo, conforme artigo 6°, inciso L,
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2°. No ambito da Camara Municipal, na licitacéo para registro de precos, nao sera admiti-
da a cotagéo de quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, sob pena de desclassifi-
cacao.

§ 3°. O edital devera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato oriundo da
ata de registro de pregos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na elaboragao
da sua proposta, sem que isso_represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo a
contratacao.

Art. 31. Nos casos de licitagdo para registro de precgos, o érgao ou entidade promotora da
licitacdo devera, na fase de planejamento da contratagao, divulgar aviso de intengao de re-
gistro de precos - IRP, concedendo o prazo minimo de 8 (oito) dias uteis para que outros
orgéaos ou entidades registrem eventual interesse em participar do processo licitatério.

07/11/2023 12



BOLETIM INFORMATIVO EXTRAORDINARIO DA CAMARA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM EDICAO:

§ 1°. O procedimento previsto no caput podera ser dispensado mediante justificativa.

§ 2°. Cabe ao 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo analisar o pedido de participacao
e decidir, motivadamente, se aceitara ou recusara o pedido de participagao.

§ 3°. Na hipotese de incluséo, na licitagao, dos quantitativos indicados pelos participantes
na fase da IRP, o edital devera ser ajustado de acordo com o quantitativo total a ser lici-
tado.

Art. 32. A ata de registro de precgos tera prazo de validade de até 1 (um) ano, podendo
ser prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantagem dos pregos registra-
dos para a Administracao Publica.

Art. 33. A ata de registro de precos nao sera objeto de reajuste, repactuagao, reviséo, su-
pressao ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses insti-
tutos aos contratos dela decorrente, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 34. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

| - descumprir as condicées da ata de registro de pregos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, sem justificativa aceitavel;

lIl - ndo aceitar reduzir o preco de contrato decorrente da ata, na hipotese deste se tornar

superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer as sangbes previstas nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos |, Il e
IV do caput sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 35. O cancelamento do registro de pregcos também podera ocorrer por fato superveni-

ente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:
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| - por raz&o de interesse publico; ou

Il - a pedido do fornecedor.

CAPITULO XVIII
DO CREDENCIAMENTO

Art. 36. O credenciamento podera.ser utilizado quando.a administracdo pretender formar
uma rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas'ou juridicas, e houver inviabilidade
de competicdo em virtude da possibilidade da contratacido de qualquer uma das empre-
sas credenciadas.

§ 1°. O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que
devera conter as condi¢gdes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em
integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referi-
do documento.

§ 2°. A administragao fixara o preco a ser pago ao. credenciado, bem como as respectivas
condi¢des de reajustamento.

§ 3°. A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o bene-
ficiario direto do servico.

§ 4°. Quando a escolha do prestador for feita pela administracao, o instrumento convoca-
tério devera fixar a maneira pela.qual sera feita a distribuicao dos servigos, desde que tais

critérios sejam aplicados de forma objetiva-e-impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentagao dos interessados ndo podera
ser inferior a 30 (trinta) dias.

§ 6°. O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, uma vez a cada 12
(doze) meses, para ingresso de novos interessados.
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CAPITULO XIX
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 37. Adotar-se-a, no ambito da Camara Municipal, o Procedimento de Manifestacdo de
Interesse observando-se, como parametro normativo, no que couber, o disposto no Decre-

to Federal n° 8.428, de 02 de abril de 2015, ou em ato normativo que venha substitui-lo.

CAPITULO XX
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 38. A Camara Municipal utilizara o sistema de registro cadastral unificado disponivel
no Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP) para fins'de cadastramento de seus
fornecedores.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipotese as licitagdes realizadas pela Camara Municipal
serao restritas a fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no caput
deste artigo, exceto se o cadastramento for condigao indispensavel para autenticacéo na
plataforma utilizada para realizagao do certame ou procedimento de contratagao direta.

CAPITULO XXI
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 39. Os contratos e termos aditivos celebrados entre a Camara Municipal e os particu-
lares poderao adotar a forma eletrénica.

Paragrafo unico. Para assegurar-a confiabilidade dos dados e informagdes, as assinaturas
eletrbnicas apostas no contrato deverao ser classificadas como qualificadas, por meio do
uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. lll, da Lei n°
14.063, de 23 de setembro de 2020.
CARITULOXXII
DA SUBCONTRATACAO

Art. 40. A possibilidade de subcontratagao, se for o caso, deve ser expressamente previs-
ta no edital ou no instrumento de contratagdo direta, ou alternativamente no contrato ou
instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para
subcontratagdo.
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§ 1°. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhis-
ta ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que de-
sempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se de-
les forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o
terceiro grau, devendo essa proibigdo constar expressamente do edital de licitagéo.

§ 2°. E vedada clausula que permita a subcontratacdo da parcela principal do objeto, en-
tendida esta como o conjunto de itens para 0s quais, como requisito de habilitagcdo técnico-
operacional, foi exigida apresentagao de atestados com o objetivo de comprovar a execu-

cao de servicgo, pela licitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 3°. No caso de fornecimento de bens, aindicacdo de produtos que;ndo sejam de fabrica-
cao propria nao deve ser considerada subcontratacao.

CAPITULO XXl
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 41. O objeto do contrato sera recebido:
| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do contratado de tér-
mino da execugao;

b) definitivamente, apds prazo de observacao ou vistoria, que nao podera ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato
convocatorio ou no-contrato.

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicacgao escrita do contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificacdo da qualidade e quantidade do material e con-
sequente aceitagao, em até 30 (trinta) dias da comunicagao escrita do contratado.
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§ 1°. O edital ou o instrumento de contratac&o direta, ou alternativamente o contrato ou ins-
trumento equivalente, podera prever apenas o recebimento definitivo, podendo ser dispen-
sado o recebimento provisério de géneros pereciveis e alimentagdo preparada, objetos de
pequeno valor, ou demais contratacbes que ndo apresentem riscos consideraveis a Admi-

nistracao.

§ 2°. Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor aqueles
enquadraveis nos incisos. | € Il do art. 75 da'Lei n°14.133, de 1°/de abril de 2021.

CAPITULO XXIV
DAS SANCOES

Art. 42. Observados o contraditorio e a ampla defesa, todas as sang¢des previstas no art.
156 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, serédo aplicadas pelo Presidente da Camara

Municipal.

CAPITULO XXV
DO CONTROLE DAS CONTRATACOES

Art. 43. A primeira linha de defesa, integrada por servidores publicos, agentes de contrata-
¢ao, e autoridades que atuam na estrutura de governanga da Camara Municipal, sera com-
posta pelos seguintes membros:

| - Chefe do Poder Legislativo;

Il - Diretores do Poder Legislativo;

lIl - Agente de Contratacao;

IV - Pregoeiro;

V - Equipe de Apoio;

VI - Comissao de Contratacéao;
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VII - Fiscal de Contrato;

VIII - Comissao de Recebimento Definitivo;

IX - Agentes de Fiscalizacdo Técnica e Administrativa;

X - Comisséao de Avaliacao;

XI - Técnicos responsaveis pelo Estudo Técnico Preliminar; e

XII - Gestor do Contrato.

Paragrafo unico. Para garantir o cumprimento das praticas continuas e permanentes de ges-
tdo de riscos e controle preventivo, com o intuito de alcangar os objetivos dos procedimen-
tos de contratagdo, promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento das
contratagdes ao planejamento estratégico e as leis orgamentarias e promover a eficiéncia,
efetividade e a eficacia em suas agdes, os membros da primeira linha de defesa observarao:
| - a elaboracéo do Plano de Contratagdes Anual na forma deste regulamento;

Il - a realizagao do Estudo Técnico Preliminar quando exigido legalmente;

lIl - a elaboracdo da matriz de riscos quando exigida legalmente;

IV - no caso de constatagao de vicios formais, a adogao de‘-medidas para o seu saneamento
e para mitigacao de riscos de novas ocorréncias, preferencialmente com o aperfeicoamento
do controle preventivo e com a capacitagcao dos agentes publicos responsaveis;

V - no caso de constatagcdo de vicios materiais, que importem em dano para a Administra-
cao Publica, a adog&o-de providéncias ‘necessarias para a ‘apuracéo das responsabilidades
administrativas, considerando-se a segregacao de funcdes e a individualizagdo das condu-

tas, remetendo-se ao 6rgéo do Ministério Publico competente copias dos documentos perti-
nentes;

VI - a selegao da proposta mais vantajosa para a Administragcdo Publica, inclusive no que se
refere ao ciclo de vida do objeto;
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VII - o tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competi¢ao;

VIIl - a ndo contratacdo, sob nenhuma hipotese, em caso de sobrepreco, superfaturamento,

ou de precos manifestamente inexequiveis;

IX - o incentivo a inovacao e ao desenvolvimento nacional sustentavel,

X - o planejamento das compras: observando-se condigdes de guarda e armazenamento que
nao permitam a deterioragdo dos produtos;

XI - a divulgagdo e a manutencgao do inteiro teor dos editais de licitacdo e seus anexos no sitio
eletrénico da Camara Municipal;

XII - o tratamento equitativo a ser dispensado em favor de todos os farnecedores e potenciais
fornecedores;

XIII - 0 ndo abuso do cargo ou fungao para obter ganhos pessoais ou beneficiar a si ou a ter-
ceiros indevidamente;

XIV - 0 ndo comprometimento da credibilidade ou da integridade do sistema de gestdo de con-
tratos, através da aceitagcao de presentes, brindes ou qualquer outro tipo de vantagem;

XV - o0 zelo na utilizacdo dos bens publicos;

XVI - a presteza no auxilio aos gestores no combate a corrupgao e a fraude no sistema de
compras;

XVII - a'necessidade de atestar que as despesas com contratagbes néo constituem fraciona-
mento indevido, e que o somatorio. das despesas realizadas'com objetos idénticos, ou de mes-
ma natureza, nao ultrapassa, no mesmo exercicio financeiro, os limites do art. 75, | e ll, da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021.

XVIII - a obrigatoriedade de envio dos processos licitatérios ao setor de Controle Interno da
Camara Municipal antes da homologacao;
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XXIV - a implantagdo e manutengao de sistema de gestao de riscos informatizado;

XXVI - a obrigatoriedade de emiss&o de termo detalhado no recebimento provisério de obras

e servigos, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XXVI - a obrigatoriedade de emissao de termo detalhado no recebimento definitivo de obras

e servigos, que comprove as exigéncias contratuais.

Art. 44. A segunda linha de defesa, integrada pela Procuradoria Geral Legislativa, sera com-

posta pelos seguintes membros:
| - Procuradores Legislativos da Camara Municipal.

Paragrafo unico. Para garantir o cumprimento das praticas continuas e permanentes de ges-
tdo de riscos e de controle preventivo, os membros da segunda linha de defesa observarao:

| - no caso de constatacao de vicios formais, a adogdo de medidas para o seu saneamento e
para mitigacao de riscos de novas ocorréncias, preferencialmente com o aperfeicoamento do
controle preventivo e com a capacitagéo dos agentes publicos responsaveis;

Il - no caso de constatacao de vicios materiais, que importem em dano para a Administracéao
Publica, a adocao de providéncias necessarias para a apuragao das responsabilidades ad-
ministrativas, considerando-se a segregacao de fungdes e a individualizacdo das condutas,
remetendo-se ao 6rgao do Ministério Publico competente cépias dos documentos pertinen-

tes;

Il - a emissdo de parecer- juridico seguindo critérios prévios e objetivos de prioridade dos

procedimentos;

IV - a emissao de parecer juridico em linguagem simples e compreensivel, de forma clara e
objetiva, com apreciacao de todos os elementos indispensaveis a contratacdo e com exposi-
cao dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragao na analise juridica;

V - a realizacao de controle prévio pela Procuradoria Geral Legislativa no que tange a legali-
dade das contratacdes diretas, das adesdes a atas de registro e de seus termos aditivos,
bem como em outros procedimentos;

07/11/2023 20



l i_'; BOLETIM INFORMATIVO EXTRAORDINARIO DA CAMARA MUNICIPAL DE GUAPIMIRIM EDICAO:

VI - manter as minutas de modelos de contratos, termos de referéncia e de editais padroniza-
das;

Art. 45. A terceira linha de defesa sera integrada pela Controladoria Interna da Camara Muni-
cipal, e sera composta pelos seguintes membros:

| - Membros da Controladoria Interna da Camara Municipal.

Paragrafo unico. Para garantir o cumprimento das praticas continuas e permanentes de ges-
tao de riscos e de controle preventivo, os membros da terceira linha de defesa observaréao:

| - o dever de emitir parecer sobre o cumprimento-das acdes de controle de riscos e controle
preventivos realizados pela primeira-e segunda-linha de-defesa;

Il - o dever de criar a aprimorar continuamente rotinas de controle preventivo para ordenar as
acdes de controle da primeira e segunda linha de defesa, respeitada a independéncia técni-
ca em cada caso;

lIl - no caso de constatagao de vicios formais, a adogao de medidas para o seu saneamento
e para mitigagao de riscos de novas ocorréncias, preferencialmente com o aperfeicoamento
do controle preventivo e com a capacitacdo-dos agentes publicos responsaveis;

IV - no caso de constatagao de vicios materiais, que importem em dano para a Administra-
¢ao Publica, a adogao de providéncias necessarias para a apuragcao das responsabilidades
administrativas, considerando-se a segregacao de funcdes e a individualizagdo das condu-
tas, remetendo-se ao 6rgao do Ministério Publico competente copias dos documentos perti-
nentes;

V - a emissao de parecer técnico-da Controladoria Interna sobre matéria de fato e de direito
envolvendo os procedimentos licitatorios em-geral;

VI - dar ciéncia ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade solidaria, de
qualquer ato de irregularidade ou ilegalidade de que tomar conhecimento;

VII - a obrigatoriedade de monitarar e avaliar. o sistema de gestao de risco.

Art. 46. O cumprimento das normas e rotinas dispostas neste capitulo sera fiscalizado pela
Controladoria Interna e o descumprimento devera constar em relatério a ser encaminhado ao
Chefe do Poder Legislativo para providéncias, sem prejuizo das medidas legais cabiveis, a
exemplo da comunicagao ao Tribunal de Contas Estadual.
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CAPITULO XXVI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47. A Procuradoria Geral Legislativa podera editar normas complementares ao dispos-
to neste ato normativo e disponibilizar informacdes adicionais em meio eletrdnico, inclusive
modelos de artefatos necessarios a contratacao.

Art. 48. Revoga-se o ato n.® 09, de 25 de outubro de 2023.

Art. 49. Este ato normativo entra em vigor na data de sua publicagao.

Guapimirim/RJ, 07 de novembro de 2023.

HALTER PITTER DOS SANTOS DA SILVA
Vereador-Presidente
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